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Zum Seminar 

Das nehmen Sie mit
In diesem Training erfahren Lernende, wie Sie generative KI anwenden, um tägliche Aufgaben
zu optimieren, Entscheidungsfindung zu verbessern und aussagekräftige Geschäftsergebnisse
zu fördern. Lernende verstehen, wie Sie Microsoft 365 Copilot und ihre Funktionen verwenden,
um ihre Produktivität zu verbessern. Dieses Training konzentriert sich auf reale
Anwendungsfälle – keine Codierung Erfahrung erforderlich – dies ist ideal für diejenigen, die KI
sicher in ihre Arbeit integrieren möchten.

Programm
What is generative AI?

What is generative AI?

Understand responsible AI

Microsoft 365 Copilot as your workflow companion

Employ Copilot Chat as your AI assistant

What is Copilot Chat?

Write effective prompts to optimize Copilot responses

Manage prompts and conversations in Copilot Chat

What are Copilot agents?

Draft and refine business content using Microsoft 365 Copilot
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Draft your content using Microsoft 365 Copilot

Research and gather information using the Researcher Agent

Analyze and visualize data using Microsoft 365 Copilot

Analyze data workflows in Excel with Copilot

Generate insights using the Analyst Agent

Manage meetings and collaboration using Microsoft 365 Copilot

Streamline meeting preparation and follow ups with Copilot

Enhance collaboration with Copilot Chat, Pages, and Notebooks

Define the role you want Microsoft 365 Copilot to play in your business workflow

Scenario 1: Prepare weekly status report

Scenario 2: Build a client proposal deck

Scenario 3: Create an executive summary

Zielgruppen
Dieses Training richtet sich an Fachleute aus einer breiten Palette von Geschäftsfunktionen wie
Marketing, Vertrieb, Betrieb, Produktmanagement, Personalwesen und Finanzen.
Das Training eignet sich für diejenigen, die ihre Produktivität verbessern, Workflows optimieren
und sicher KI-Fähigkeiten an einem modernen Arbeitsplatz demonstrieren möchten.

Vorkenntnisse
Kursteilnehmer*innen sollten über grundlegende funktionale Erfahrungen mit Microsoft 365-
Diensten verfügen.

Wichtige Informationen

Dieses Training behandelt prüfungsrelevante Themen zum Microsoft Examen AB-730
Microsoft Certified: AI Business Professional
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Termine & Optionen
Datum Dauer Ort Angebot Preis

22.09.2026 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Vor Ort) € 766,-
22.09.2026 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Online) € 766,-
22.09.2026 1 Tag Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 690,-
22.09.2026 1 Tag Wien Trainingspreis (Online) € 690,-
17.11.2026 1 Tag Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 621,-
17.11.2026 1 Tag Wien Trainingspreis (Online) € 621,-
17.11.2026 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Vor Ort) € 697,-
17.11.2026 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Online) € 697,-
01.02.2027 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Vor Ort) € 766,-
01.02.2027 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Online) € 766,-
01.02.2027 1 Tag Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 690,-
01.02.2027 1 Tag Wien Trainingspreis (Online) € 690,-
24.05.2027 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Vor Ort) € 766,-
24.05.2027 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Online) € 766,-
24.05.2027 1 Tag Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 690,-
24.05.2027 1 Tag Wien Trainingspreis (Online) € 690,-
16.08.2027 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Vor Ort) € 766,-
16.08.2027 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Online) € 766,-
16.08.2027 1 Tag Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 690,-
16.08.2027 1 Tag Wien Trainingspreis (Online) € 690,-
08.11.2027 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Vor Ort) € 766,-
08.11.2027 1 Tag Wien Trainingspreis inkl. Zertifizierung (Online) € 766,-
08.11.2027 1 Tag Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 690,-
08.11.2027 1 Tag Wien Trainingspreis (Online) € 690,-
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