ETC

Adobe Acrobat

Trainings-ID: ADAC
Wissensgarantie: 12 Monate ®
Ort: Wien, Online

Zum Seminar —>

Das nehmen Sie mit

Nach Absolvieren des Kurses sind Sie in der Lage, mit dem Adobe Acrobat PDF-Dateien zu
erzeugen, zu andern und anzupassen.

Nach Abschluss dieses Seminars haben die Teilnehmer*innen Wissen zu folgenden Themen:

e Erstellen Sie PDF-Formulare von Vorlagen.

e Erstellen Sie nach Absolvierung des Kurses Prasentationen mit integrierten Audio- und
VideoClips.

e Erlernen Sie wie Sie eigene Formulare mit dem LiveCycle Designer ES entwerfen.

e Sie lernen die Multimediafunktionen von Acrobat kennen.

Programm
Adobe Acrobat

e \oraussetzungen und Ziele

e Aufbau und Konventionen

Adobe Acrobat kennenlernen

e Was ist Adobe Acrobat?
e Das PDF-Format
e Die Adobe-Acrobat-Familie

e Die Installation
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e Die Komponenten von Acrobat Standard und Pro
e Einsatzmoglichkeiten der PDF-Technologie

o Die Arbeitsoberflache von Adobe Acrobat

PDF-Dateien anzeigen und drucken

e Adobe Reader - Uberblick

e Dokumente betrachten und darin navigieren
e PDF-Dokumente ausdrucken

e Die Suchfunktion

e Inhalte aus PDF-Dateien entnehmen

e PDF-Dateien exportieren (nur in Acrobat)

e Zwei PDF-Dokumente miteinander vergleichen (nur in Acrobat)

PDF-Dateien erstellen und zusammenfiihren

e Ein PDF-Dokument aus einer Datei erstellen

e PDF-Dateien aus mehreren Dateien erstellen

e Dateien in einem PDF-Portfolio zusammenstellen (nur in Acrobat Pro)
e PDF-Dateien durch Scannen erstellen

e PDF/A-Dateien erstellen fiir die Langzeitarchivierung

e Arbeiten mit dem Aktionsassistenten (nur in Acrobat Pro)

PDF-Dateien aus anderen Programmen erstellen

e Der Adobe-PDF-Drucker

e PDF-Dateien liber andere Anwendungen erzeugen

e PDF-Dateien aus Microsoft Office erstellen

e PDF-Dateien aus Microsoft-Anwendungen mit Acrobat erstellen

e PDF-Dateien mit Anlagen

Acrobat Distiller

e Grundlagen zu Distiller und Belichter
e Acrobat Distiller konfigurieren

e Die Standards fiir die PDF-Umwandlung
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e Schriften liber den Distiller integrieren

¢ Uberwachte Ordner (nur in Acrobat Pro)

PDF-Dateien mit Acrobat Distiller erzeugen

e PDF-Dateien bearbeiten

e Werkzeuge einrichten

e Seiten von PDF-Dokumenten bearbeiten
e Lesezeichen erstellen und bearbeiten

e Verknlipfungen/Links in PDF-Dateien

e Text und Grafiken bearbeiten

Weiterfiihrende Bearbeitungsfunktionen

e Mit Artikeln arbeiten

e Mit Messwerkzeugen arbeiten

e Eine PDF-Datei optimieren

e Film- und Audiodaten einfligen (nur in Acrobat Pro)
e Seitenvorgénge festlegen

e Priasentationen mit PDF-Dateien durchfiihren

PDF-Dokumente schiitzen

e Sicheres Arbeiten mit Adobe Acrobat und Reader

e PDF-Dateien schiitzen

e PDF-Dateien mit Kennwortschutz versehen

e Dokumentanlagen schiitzen mit einem Sicherheitsumschlag
e PDF-Dokument mit Zertifikat verschliisseln

e Mit digitalen IDs arbeiten

e Mit Zertifikaten arbeiten

e Bestimmte Inhalte im Dokument schwarzen und verborgene Informationen entfernen

PDF-Kommentare und Dokumentiiberprifungen

e Grundlagen zur Kommentierungsfunktion

o Kommentare erstellen
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Kommentare verwalten

Adobe Reader - Anwender am Kommentierungsprozess beteiligen (nur in Acrobat Pro)

Uberpriifung von PDF-Dokumenten

Online zusammenarbeiten liber Acrobat.com

Mit Formularen arbeiten

e Allgemeines zur Arbeit mit Formularen in Acrobat
e Formulare mit Acrobat Pro erstellen

e Formulare im Internet einsetzen

e Formulare erstellen mit FormsCentral

e Formulardaten eingeben

e Formulare verteilen und zuriickverfolgen

PDF in Zusammenarbeit mit HTML

e Internetseiten mit Acrobat in PDF-Seiten konvertieren

¢ Internetseiten lber Internet Explorer in PDF-Seiten konvertieren
e RSS-Feeds mit Tracker abonnieren

e PDF-Dateien als HTML- oder XML-Dateien exportieren

e Barrierefreiheit

Einen Index erzeugen mit Catalog

e |ndex erstellen mit Acrobat Pro

e |Index &ndern oder aktualisieren

e Indexinhalte I6schen

e |ndex in eine PDF-Datei einbetten

o Uber einen Index suchen

Druckproduktion

Grundlagen zur Druckproduktion

Preflight-Priifung durchfiihren

PDF-Standard von Dateien liberpriifen und zuweisen

In der Ausgabevorschau Farbausziige und Farbwarnungen anzeigen
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e Farben konvertieren
e Farbmanagement

e Erweiterte Einstellungen im Drucken-Dialogfenster

Zielgruppen

e Alle Personen, die Adobe Acrobat einsetzen wollen im Speziellen Anwender, Sachbearbeiter,
Entscheidungstrager, Fiihrungskrafte
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Termine & Optionen

Datum

30.11.2026-01.12.2026
30.11.2026-01.12.2026
08.02.2027-09.02.2027
08.02.2027-09.02.2027
05.07.2027-06.07.2027
05.07.2027-06.07.2027
2211.2027-23.11.2027
2211.2027-23.11.2027

Dauer

2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage

Ort

Wien
Wien
Wien
Wien
Wien
Wien
Wien
Wien

Angebot

Trainingspreis (Vor Ort)
Trainingspreis (Online)
Trainingspreis (Vor Ort)
Trainingspreis (Onlineg)
Trainingspreis (Vor Ort)
Trainingspreis (Online)
Trainingspreis (Vor Ort)
Trainingspreis (Online)
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Preis

€ 820,-
€ 820,-
€ 820,-
€ 820,-
€ 820,-
€ 820,-
€ 820,-
€ 820,-



