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Zum Seminar 

Das nehmen Sie mit
Dieses informative und zugleich kompakte Training ermöglicht einen fundierten Einstieg in den
produktiven Einsatz von Microsoft 365 Copilot und vermittelt gleichzeitig praxisnahe Methoden
für fortgeschrittenes Prompting. Die Teilnehmenden lernen, wie sie Copilot gezielt von der
Ideenfindung bis zur Präsentation einsetzen, um Informationen effizient zu verarbeiten,
Arbeitsprozesse zu optimieren und die Zusammenarbeit im Team zu stärken. Im Mittelpunkt
stehen konkrete Anwendungsbeispiele, die zeigen, wie durch intelligente Eingaben bessere
Ergebnisse erzielt und neue Potenziale erschlossen werden können. Das Training vermittelt
sowohl technisches Know-how als auch Impulse für den reflektierten und strategischen
Umgang mit generativer KI. Ziel ist es, Copilot nicht nur zu verstehen, sondern aktiv zu steuern –
für mehr Effizienz, Qualität und Innovationskraft im digitalen Berufsalltag.

Was werden Sie in diesem Training erlernen?

entwickeln ein Verständnis für den praktischen Einsatz von Microsoft 365 Copilot

erkennen die strategischen und kreativen Potentiale generativer KI im Arbeitsalltag

verstehen wie Copilot-gestützte Funktionen in Microsoft 365 effektiv genutzt werden können

wissen wie kreative und analytische Aufgaben mit KI-Unterstützung gelingen

erhalten wertvolle Impulse für die Integration von KI in bestehende Arbeitsprozesse

bauen die Fähigkeit auf, effektive Prompts zur Steuerung von Copilot zu formulieren

​​​​setzen sich mit dem verantwortungsvollen Einsatz von KI im Arbeitsumfeld auseinander

Zielgruppen
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Enduser

Fach- und Führungskräfte  

Das Training richtet sich an Fach- und Führungskräfte aus allen Unternehmensbereichen, die
den strategischen Einsatz von Künstlicher Intelligenz im Arbeitsalltag besser verstehen und
diese praktisch anwenden möchten, um Effizienz, Kreativität und Entscheidungsqualität zu
steigern. Besonders profitieren Personen, die Interesse daran haben, für Microsoft 365 Copilot
effizient zu prompten – unabhängig von technischer Vorerfahrung.

Wichtige Informationen

Dieses Bundle besteht aus folgenden Kursen:

AI-3025: Work smarter with AI

MS-4008: Microsoft 365 Copilot Interactive Experience for Executives

MS-4018: Draft, analyze, and present w/ M365 Copilot

MS-4019: Transform your everyday business processes with agents

MS-4023: Explore Microsoft 365 Copilot Chat 

Deep Dive Prompting (Das Beste des MS-4005)

MS-4007: Copilot for Microsoft 365 User Enablement Specialists 

Die Übungsumgebung ist in Englischer Sprache!
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Termine & Optionen
Datum Dauer Ort Angebot Preis

19.01.2026-20.01.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 1.320,-
19.01.2026-20.01.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 1.320,-
09.03.2026-10.03.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 1.320,-
09.03.2026-10.03.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 1.320,-
20.04.2026-21.04.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 1.320,-
20.04.2026-21.04.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 1.320,-
15.06.2026-16.06.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 1.320,-
15.06.2026-16.06.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 1.320,-
10.08.2026-11.08.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 1.320,-
10.08.2026-11.08.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 1.320,-
28.09.2026-29.09.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 1.320,-
28.09.2026-29.09.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 1.320,-
30.11.2026-01.12.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 1.320,-
30.11.2026-01.12.2026 2 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 1.320,-
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