
Prompt Copilot
Copilot Learner Journey
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Ort: Wien, Online

Zum Seminar 

Das nehmen Sie mit
“Prompt Copilot” ist das ideale Training für Unternehmen und Führungskräfte, die Microsoft 365
Copilot gezielt und wirkungsvoll durch präzises Prompting einsetzen möchten. Im Zentrum
stehen praxisnahe Methoden zur Formulierung effektiver Prompts, die Copilot zu relevanten,
produktiven Ergebnissen führen. Die Trainings vermitteln, wie durch intelligente Eingaben
Arbeitsprozesse optimiert, Informationen schneller verarbeitet und die Zusammenarbeit im
Team verbessert werden kann. Ziel ist es, die Teilnehmenden zu befähigen, Copilot nicht nur zu
nutzen, sondern aktiv zu steuern – für mehr Effizienz, Qualität und Innovationskraft im digitalen
Arbeitsalltag.

Was werden Sie in diesem Training erlernen?

verstehen was Prompt Engineering bedeutet

bauen die Fähigkeit auf, effektive Prompts zur Steuerung von Copilot und anderen
Sprachmodellen zu formuieren

entwickeln ein Verständnis für den ziegerichteten Einsatz von Microsoft 365 Copilot im
Arbeitsalltag

wenden erfolgreich Propmting Muster und Techniken an

machen sich mit Anwendungsbeispielen unterschiedlicher Komplexitätsgrade aus verschiedenen
Unternehmensbereichen vertraut

erhalten wertvolle Impulse für die Integration von KI in bestehende Arbeitsprozesse, insbesondere
die Nutzung von Copilot Chat im Team sowie das Erstellen von Agenten im Copilot Chat
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Programm
Fortgeschrittene Techniken und Anwendungen

Anpassung von Prompts an spezfische Anforderungen

Hands-On zur Optimierung von Baseline Prompts (Vorgehensschema)

Fortgeschrittene Techniken von Zero-Shot bis Tree-of-Thought

Vertiefung in komplexe Promptstrukturen

Hands-On zur Anwendung fortgeschrittener Techniken

Effektive Prompts schreiben: Leitlinien

Effektive Muster und Formulierungshilfen

Hands-On zur Formulierung von Prompts für Copilot Chat

Prompt Galerie: entdecken, teilen, speichern

Grundlagen des Prompt Engineering

KI Sprachmodelle und Anwendungen

Einführung in Prompt Engineering

Hands-On zur Wirkung guter Propmts

Produktiver arbeiten mit Microsoft 365 Copilot Chat

Produktivität und Kreativität steigern

Microsoft 365 Copilot Pages und Formatierungen

Automatisierung mit Agenten

Datensicherheit beim Einsatz von Copilot Chat

Hands-On zu einem komplexen Promptingszenario

Einstieg in Microsoft 365 Copilot Chat

Zielgruppen
Enduser

Fach- und Führungskräfte

Das Training richtet sich an Fach- und Führungskräfte aus allen Unternehmensbereichen, die
Microsoft 365 Copilot effizient in ihren Arbeitsalltag integrieren und effizient prompten
möchten – unabhängig von technischer Vorerfahrung.
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Vorkenntnisse
Keine spezifischen Vorkenntnisse erforderlich.

Erfahrung im Umgang mit Microsoft 365-Anwendungen hilfreich.

Wichtige Informationen

Dieses Bundle besteht aus folgenden Kursen:

MS-4023: Explore Microsoft 365 Copilot Chat   

Deep Dive Prompting 
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Termine & Optionen
Datum Dauer Ort Angebot Preis

29.09.2026 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 450,-
29.09.2026 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 450,-
01.12.2026 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 405,-
01.12.2026 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 405,-
16.03.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 450,-
16.03.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 450,-
27.04.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 450,-
27.04.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 450,-
22.06.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 450,-
22.06.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 450,-
17.08.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 450,-
17.08.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 450,-
05.10.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 450,-
05.10.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 450,-
30.11.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 450,-
30.11.2027 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 450,-
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