ETC

M365 & Copilot — Kommunikation-Bundle
(Teams, Outlook, Whiteboard, Loop)

Trainings-ID: CoPi-TOLW

Das nehmen Sie mit

Herzlich willkommen zu unserem innovativen Training, das darauf ausgelegt ist, lhre
Kommunikationsfdhigkeiten mit der neuesten Technologie auf ein neues Level zu heben. Mit
unserem speziell konzipierten Kommunikation-Bundle, bestehend aus Teams, Outlook,
Whiteboard und Loop in Kombination mit MS Copilot, eréffnen wir lhnen die Tur zu einer

effizienteren und effektiveren Kommunikation in lhrem beruflichen Alltag.

Dieses praxisorientierte Training fiihrt Sie in die fortschrittlichen Funktionen des Microsoft
Copilots innerhalb der Anwendungen Teams, Outlook, Whiteboard und Loop ein. Durch hands-
on Usecases in unserer eigens fir Sie vorbereiteten Trainingsumgebung haben Sie die

Méglichkeit, diese innovativen Tools nicht nur kennenzulernen, sondern auch aktiv zu nutzen.

Ziel ist es, Ihnen nicht nur das nétige Wissen tiber die Copilot-Technologie zu vermitteln, sondern
auch deren Anwendung im beruflichen Kontext zu erleichtern. Dabei liegt ein besonderes
Augenmerk auf der Zeitersparnis und wie diese gewonnene Zeit in Continuous Improvement (CI)
zur weiteren Verbesserung der Qualitat und Effizienz lhrer Arbeitsprozesse eingesetzt werden
kann. Zudem erfahren Sie, wie Sie Copilot und Kl nutzen kénnen, um lhre taglichen

Arbeitsablaufe kreativ zu unterstitzen und zu optimieren.

Lernziele:

. Erwerb eines tiefgehenden Verstdndnisses fiir Kl und Copilot.

« Meisterung der Copilot-Features in den Schltisselkommunikationsprogrammen.
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. Integration dieser fortschrittlichen Tools in den Arbeitsalltag zur Steigerung der

Kommunikationseffizienz.
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Kommunikationsfahigkeiten mit der neuesten Technologie auf ein neues Level zu heben. Mit
unserem speziell konzipierten Kommunikation-Bundle, bestehend aus Teams, Outlook,
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effizienteren und effektiveren Kommunikation in lhrem beruflichen Alltag.
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Copilots innerhalb der Anwendungen Teams, Outlook, Whiteboard und Loop ein. Durch hands-
on Usecases in unserer eigens fiir Sie vorbereiteten Trainingsumgebung haben Sie die

Méglichkeit, diese innovativen Tools nicht nur kennenzulernen, sondern auch aktiv zu nutzen.

Ziel ist es, Ihnen nicht nur das nétige Wissen tber die Copilot-Technologie zu vermitteln, sondern
auch deren Anwendung im beruflichen Kontext zu erleichtern. Dabei liegt ein besonderes
Augenmerk auf der Zeitersparnis und wie diese gewonnene Zeit in Continuous Improvement (CI)
zur weiteren Verbesserung der Qualitdt und Effizienz Ihrer Arbeitsprozesse eingesetzt werden
kann. Zudem erfahren Sie, wie Sie Copilot und Kl nutzen kdnnen, um lhre taglichen

Arbeitsabldufe kreativ zu unterstiitzen und zu optimieren.

Lernziele:

. Erwerb eines tiefgehenden Verstdndnisses fir Kl und Copilot.
« Meisterung der Copilot-Features in den Schlisselkommunikationsprogrammen.

. Integration dieser fortschrittlichen Tools in den Arbeitsalltag zur Steigerung der

Kommunikationseffizienz.

Zielgruppen

« Mitarbeiter*innen, die sich die Vorteile des Microsoft Copilots zunutze machen wollen.

. Sachbearbeiter*innen und Assistenzen, die ihre Kommunikationseffizienz steigern méchten.
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. Projektmanager®innen und Teamleiter*innen, die nach Méglichkeiten suchen, ihre Teams besser

zu vernetzen.

« Prozessverbesserungs-, Change- und Qualitdtsmanager*innen auf der Suche nach innovativen

Lésungen.
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Termine & Optionen

Datum Dauer Ort Angebot Preis

10.12.2024 0.5 Tage Trainingspreis (Online) € 297,-
17.01.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
17.01.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Online) € 350,-
18.02.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
18.02.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Online) € 350,-
25.03.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
25.03.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 350,-
29.04.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
29.04.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Online) € 350,-
03.06.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
03.06.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 350,-
08.07.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
08.07.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 350,-
14.08.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
14.08.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Online) € 350,-
16.09.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
16.09.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 350,-
21.10.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
21.10.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Online) € 350,-
18.11.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
18.11.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Online) € 350,-
16.12.2025 0.5 Tage Wien  Trainingspreis (Vor Ort) € 350,-
16.12.2025 0.5 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 350,-
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