ETC

Microsoft Project Basics

Trainings-1D: MPRB
Wissensgarantie: 12 Monate ®
Ort: Wien, Online

Das nehmen Sie mit

Das Programm Project von Microsoft erfreut sich seit vielen Jahren groRter Beliebtheit in den
unterschiedlichsten Einsatzbereichen - sei es zur Projektplanung oder zur Projektverwaltung.
Sie lernen samtliche Phasen des Projektmanagements kennen - von der Projektidee bis zur
Projektauswertung. Sie lernen die Neuerungen des Programms kennen, z. B. die Moglichkeit,
manuell geplante Vorgange anzulegen, die Arbeit mit dem Meniiband und wie Sie Projekte mit
der Top-down-Methode planen. Sie verwalten professionell Ressourcen und beherrschen den
Kapazitatsabgleich, um Ressourceniiberlastungen zu vermeiden. Sie berechnen und
Uberwachen die Kosten eines Projekts und kontrollieren den Projektfortschritt mithilfe von
Basis- bzw. Zwischenpldnen und Berichten. Dieses Seminar vermittelt Innen anhand praxisnaher
Beschreibungen und vieler Profitipps einen optimalen Uberblick liber dieses Programm.

Nach Abschluss dieses Trainings haben die Teilnehmer*innen Wissen zu folgenden Themen:

e Grundlagen des Projektmanagements

e Erste Schritte mit Project Grundlagen der Programmbedienung
e Projekte anlegen

e Projekte erstellen - Vorgangsbeziehungen definieren

e Mit Ressourcen arbeiten

e Die Kalender von Project nutzen

e Ansichten in Project nutzen: Ansichten, Tabellen und Masken

e Tabellen sortieren und filtern

e Ansichten und Berichte drucken

e Projektdetails ausarbeiten - Spezielle Terminplanung
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e Kapazitatsabgleich der Ressourcen

e Projekte liberwachen, Projekte verfolgen und kontrollieren
e Projektkosten liberwachen

e Spezielle Bearbeitungsfunktionen nutzen

e Project individuell anpassen

e Projekte verwalten

e Daten anderer Projekte nutzen

e Project effektiv nutzen - Projektinformationen hervorheben

Zielgruppen

Alle Personen, die zukiinfitg mit Project Projekte planen wollen.

o Information Worker

Wichtige Informationen

Wir trainieren die aktuellste Version des Programms und zeigen wahrend des Seminars die
Unterschiede in der Funktionalitat bei alteren Versionen auf.

Geben Sie bei der Anmeldung ggf. eine dltere Version bekannt — Sie erhalten dann
passende Unterlagen sowie Ubungs PC fiir Ihr Seminar!
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Termine & Optionen

Datum

02.03.2026-03.03.2026
02.03.2026-03.03.2026
01.06.2026-02.06.2026
01.06.2026-02.06.2026
31.08.2026-01.09.2026
31.08.2026-01.09.2026
0211.2026-03.11.2026
02.11.2026-03.11.2026

Dauer

2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage

Ort

Wien
Wien
Wien
Wien
Wien
Wien
Wien
Wien

Angebot

Trainingspreis (Vor Ort)
Trainingspreis (Online)
Trainingspreis (Vor Ort)
Trainingspreis (Onlineg)
Trainingspreis (Vor Ort)
Trainingspreis (Online)
Trainingspreis (Vor Ort)
Trainingspreis (Online)
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Preis

€ 740,-
€ 740,-
€ 740,-
€ 740,-
€ 740,-
€ 740,-
€ 740,-
€ 740,-



