ETC

Microsoft SharePoint fiir Office Anwender

Wissensgarantie: 12 Monate
Trainings-1D: MSP

Das nehmen Sie mit

Dieses Seminar vermittelt das grundlegende Wissen zum Einsatz von Microsoft SharePoint.
Dabei wird detailliert das Zusammenspiel von SharePoint mit dem Internet Explorer und den
Microsoft Office Programmen Word, Excel, PowerPoint und Outlook erldutert. Sie lernen viele
Arbeitstechniken kennen, die eine erheblich effizientere Nutzung von Office in einer
Unternehmensumgebung ermdglichen. Sie erfahren insbesondere, wie Sie Dokumente
gemeinsam im Team bearbeiten kénnen und wie sich die Kommunikation zwischen den
einzelnen Teammitgliedern optimieren ldsst. Nach diesem Training werden Sie schnell in der
Lage sein, sich in der Welt von SharePoint sicher zurechtzufinden und Ihr neues Wissen effektiv

einzusetzen.

Nach Abschluss dieses Seminars haben die Teilnehmer*innen Wissen zu folgenden Themen:

« SharePoint kennenlernen

« SharePoint anwenden

+ Die Ansichten in SharePoint

« Dokumentverwaltung

« SharePointim Zusammenspiel mit Word

« SharePointim Zusammenspiel mit PowerPoint

« SharePoint im Zusammenspiel mit Outlook

ETC goes green
Als Beitrag zum bewussten Umweltschutz verzichtet ETC seit 01.11.2019 auf gedruckte

Unterlagen zu diesem Seminar. Im Seminarpreis inbegriffen ist der Zugang zu Video Based
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Trainings (VBTs): www.trainit.biz. Sollten Sie zusdtzlich zum Video Based Training (VBT) eine
gedruckt Unterlage wiinschen, so kann diese gerne jederzeit gegen einen Unkostenbeitrag

von € 25,- (excl. USt.) bei uns erworben werden. Bitte kontaktieren Sie uns dazu unter

[email protected].

Zielgruppen

« Alle Office Anwender*innen, die SharePoint in Ihrer Organisation einsetzen.

Wichtige Informationen
Wir trainieren die aktuellste Version des Programms und zeigen wéhrend des Seminars

die Unterschiede in der Funktionalitét bei &lteren Versionen auf.

Alternative Lernformate

+ Video Based Training (Selbststudium)
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Termine & Optionen

Datum

10.06.2024-11.06.2024
10.06.2024-11.06.2024
16.09.2024-17.09.2024
16.09.2024-17.09.2024
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Dauer

2 Tage
2 Tage
2 Tage
2 Tage

3/3

Ort

Wien
Wien
Wien
Wien

Angebot

Preis (Présenz)
Preis (Online)
Preis (Prasenz)
Preis (Online)

Preis

€ 725,-
€ 725,-
€ 725,
€ 725,-

¥ inffo@etc.at @ Modecenterstralle 22, 1030 Wien

28.3.2024



