ETC

Microsoft Teams Essentials

Wissensgarantie: 12 Monate
Trainings-1D: MTE

Das nehmen Sie mit

Wir unterstlitzen Sie jetzt, wie Sie sofort mit Microsoft Teams von zu Hause aus effizient mit
Ilhren Kollegen zusammenarbeiten kénnen. Besuchen Sie dieses einstiindige virtuelle Live-
Training via ETC>live mit wichtigen Tipps sowie der Méglicheit dem Trainer Fragen zu
stellen. Sie lernen ein Team zu erstellen, einen Gruppenanruf zu organisieren und wie Sie
Dokumente teilen kénnen - somit bleibt jeder im Team up-to-date und die Kommunikation

wird aufrecht erhalten.

Vertiefendes Unterrichtsmaterial ist ein Video Based Training, dass Sie sich bereits vor dem
ETC>Live Training ansehen kénnen. Das Video bleibt Thnen auch nach der online Session mit
dem Trainer fir 90 Tage freigeschalten um Ubungen zu wiederholen, oder sich ein Kapitel

einfach nochmal anzusehen.

Themenschwerpunkte:

« Was ist Microsoft Teams?

« Chatkommunikationen starten und betreiben
. Datenaustausch in Chats (OneDrive)

« Den eigenen Status verwalten

« Chatgruppen erzeugen

. Was ist ein Team? Best Practice zur Erstellung
. Ein Team erzeugen und Mitglieder verwalten
. Was sind Kandle und wie werden sie genutzt?

« Kommunikation in einem Team
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« Was sind Registerkarten in Teams und wie nutze ich diese? (Am Beispiel von Planner)
+ Datenaustausch und Datenverwaltung in einem Team (SharePoint)

« Anrufe in Teams durchfihren

« Besprechungen in Teams planen und daran teilnehmen

« Prdasentation von Inhalten in einer Besprechung

. Teams anpassen (Benachrichtigungen, Lesebestatigungen, Startverhalten, Designs

« Q&A (15 Minuten)

Zielgruppen
Alle die Microsoft Teams innerhalb kurzer Zeit kennenlernen und mit dem Tool effizient

zusammenarbeiten mochten.

Wichtige Informationen

« Unterrichtsmaterial ist ein Video Based Training (90 Minuten) welches lhnen vor und nach der

einstiindigen live-online-Session mit dem Trainer fir 90 Tage gesamft zur Verfligung steht.

« Trainingsessions finden um 10:00 statt.

Alternative Lernformate

+ Video Based Training (Selbststudium)

. Webinar (mit Trainer)
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Termine & Optionen

Datum

26.08.2024
26.08.2024
26.11.2024
26.11.2024
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Dauer

1 Stunde
1 Stunde
1 Stunde
1 Stunde

ETC

Ort

Wien
Wien
Wien
Wien

Angebot

Preis (Présenz)
Preis (Online)
Preis (Prasenz)
Preis (Online)

Preis

€ 270,-
€ 270,-
€ 270,-
€ 270,-

¥ inffo@etc.at @ Modecenterstralle 22, 1030 Wien
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