ETC

MS Office Keyuser-Update mit Word, Excel,
Powerpoint, Outlook und Windows 11

Trainings-1D: MUPK
Wissensgarantie: 12 Monate ®
Ort: Wien, Online

Zum Seminar —>

Das nehmen Sie mit

Dieses Anwenderseminar macht lhnen den Einstieg in die Welt von Microsoft Office wirklich
einfach! Lernen Sie die neuen Features sowohl im Business-Alltag wie auch in Ihrer Freizeit
effizient zu nutzen und arbeiten Sie mit der neuen Oberflache und Menligestaltung. Wir zeigen
Ihnen in diesem 3tagigen Seminar alle neuen Funktionen und machen Sie fit, um auch Ihren
Kolleg*innen beim Umstieg zu helfen.

Nach Abschluss dieses Seminars haben die Teilnehmer*innen Wissen zu folgenden Themen:

e Windows 11 Neuerungen, Dateien und Ordner, System-Pflege und Schutz, Online arbeiten
e Office Neuerungen, Register Datei, niitzliche Tastenkombinationen, im Team arbeiten

e Word Neuerungen, Dokumente formatieren und gestalten, Vorlagen nutzen

e Excel Neuerungen, Datenanalyse, Diagramme, Formeln und Funktionen

e PowerPoint Neuerungen, Folien gestalten, Medien einsetzen und erfolgreich prasentieren

e OQOutlook Neuerungen, Besprechungen effizient und sicher planen, Aufgaben verwalten

Wir trainieren die aktuellste Version des Programms und zeigen wahrend des Seminars die
Unterschiede in der Funktionalitat bei alteren Versionen auf.

Zielgruppen
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Erfahrene Anwender*innen die alles zur neuen Version lernen wollen und eventuell auch
Kollegen*innen beim Umstieg begleiten sollen.
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Termine & Optionen

Datum

27.04.2026-29.04.2026
27.04.2026-29.04.2026
27.04.2026-29.04.2026
27.04.2026-29.04.2026
14.09.2026-16.09.2026
14.09.2026-16.09.2026

Dauer Ort Angebot

3 Tage Wien rabattierter Preis inkl. Priifung (Vor Ort)
3 Tage Wien rabattierter Preis inkl. Priifung (Online)
3 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort)

3 Tage Wien Trainingspreis (Online)

3 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort)

3 Tage Wien Trainingspreis (Online)
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Preis

€1.080,-
€1.080,-
€ 1.080,-
€1.080,-
€ 1.080,-
€ 1.080,-



