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Implementieren und Verwalten von SharePoint
Online und OneDrive

Praxisnahes Training fur SharePoint Online Admins
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Zum Seminar —>

Das nehmen Sie mit

Dieses Training vermittelt Detail-Kenntnisse fiir die Verwaltung von SharePoint Online. Der
Schwerpunkt liegt in der Bereitstellung und Verwaltung und dem sicheren Betrieb
verschiedener Funktionen.

Um diesem Kurs gut folgen zu konnen, sollten Grundkenntnisse bei der Benutzung von
SharePoint vorhanden sein, insbesondere das Arbeiten mit Websites, Listen und Bibliotheken.
Diese Kenntnisse sowie die inhaltliche Gestaltung von Websites vermittelt der Kurs

Programm
Einflihrung

e Datei-Zusammenarbeit
e OneDrive

e Sites

e Branding

e Governance

e Teams-Integration
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Planung

Planen von SharePoint und OneDrive
Hybrid-Optionen
Migrationsoptionen

Multi-Geo

Domanen-Namen

Site-Verwaltung

Kommunikationssites

Team-Sites

Hubs

Featured Links

Loschen und Wiederherstellen
Speicherplatz verwalten
Modernisierung von klassischen Sites
Site-Adresse andern

Lebenszyklus von Sites verwalten

Root-Site ersetzen

Integration mit Viva Connections

Berechtigungen

Administrative Rollen verwalten
Site-Admins verwalten
Site-Rollen verwalten
Berechtigungen verwalten
Berechtigungsstufen verwalten

Berechtigungen fiir externe Benutzer verwalten

Konfigurieren und Verwalten von OneDrive

Client einrichten
Speicherplatz verwalten

Beibehaltung von OneDrive-Sites von geldschten Benutzern

Suche
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e Suche verwenden

e Suche konfigurieren

Microsoft Copilot for Microsoft 365 Best Practices fiir SharePoint
Verwalten von Microsoft Lists und Microsoft Forms

Inhalte global verwalten

e Organization Assets
e Begriffe und Taxonomien
e Content Types

e Organization News Site konfigurieren

Uberblick iber SharePoint Advanced Management

Governance

e Data Loss Prevention
e Data Retention

e |nformation Protection

Performance optimieren

Nach Abschluss dieses Trainings haben die Teilenhmer*innen Wissen zu folgenden Themen
aufgebaut:

e Verwaltungswerkzeuge fiir SharePoint Online nutzen

e Websites verwalten

e Benutzerprofile verwalten

e Verbindung von SharePoint Online mit anderen Datenquellen
e Verwalten des Terminologiespeichers

e Konfigurieren der Suche

e Konfigurieren von Apps

e Enterprise Content Management

Zielgruppen

IT-Experten*innen, die SharePoint Online und OneDrive in ihren Unternehmen bereitstellen und
verwalten.
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Vorkenntnisse

e Ein kompetentes Verstandnis der allgemeinen IT-Praktiken, einschlieBlich der Verwendung von
PowerShell.

e Grundlegendes Verstandnis von Azure Active Directory

e Grundlegende Bedienung von SharePoint, insbesondere von Websites, Listen und Bibliotheken

Trainings zur Vorbereitung
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Termine & Optionen

Datum Dauer Ort  Angebot Preis

2710.2026-30.10.2026 4 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 2440,-
2710.2026-30.10.2026 4 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 2440,-
01.12.2026-04.12.2026 4 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 2440,-
0112.2026-04.12.2026 4 Tage Wien Trainingspreis (Onling) € 2440,-
15.03.2027-18.03.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 2440,-
15.03.2027-18.03.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 2440,-
10.05.2027-13.05.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 2440,-
10.05.2027-13.05.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 2440,-
05.07.2027-08.07.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 2440,-
05.07.2027-08.07.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 2440,-
11.10.2027-1410.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 2440,-
11.10.2027-1410.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Onling) € 2440,-
2211.2027-25.11.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Vor Ort) € 2440,-
2211.2027-2511.2027 4 Tage Wien Trainingspreis (Online) € 2440,-
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