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VBT Excel Grundlagen

Trainings-1D: VBT-MEB

Das nehmen Sie mit

Dieses Video-based-Training umfasst in Summe 162 Video Learning Nuggets rund um Excel 2016
und vermittelt die notwendigen Kenntnisse, um erfolgreich Tabellen mit Microsoft Excel zu
erstellen. Weiters werden leichte Formelrechnungen, sowie die verschiedenen

Formatierungsvarianten durchgenommen.

Nach Abschluss dieses Seminars haben die Teilnehmer Wissen zu folgenden Themen:

+ Microsoft Excel 2016 kennenlernen

. Das Excel Anwendungsfenster im Uberblick
- Mit Formeln arbeiten

. Zellen formatieren

« Ausfullen, kopieren, verschieben

. Tabellenansicht und -struktur bearbeiten

« Mit einfachen Funktionen arbeiten

« Fehlerin Formeln finden und korrigieren

« Spezielle Funktfionen einsetzen

. Zeitberechnungen durchfihren

. Diagramme individuell bearbeiten

« Daten mit Sparklines veranschaulichen

. Spezielle Gestaltungsméglichkeiten

. Tabellen mit individuellen Einstellungen drucken
« Arbeitsmappen effektiv nutzen

« Excel-Vorlagen/ Arbeitsmappen verwalten
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. Daten sortieren und filtern
. Tabellenbereiche
. GroBe Tabellen bearbeiten

« Excel individuell einrichten
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. Tabellenbereiche
. GroBe Tabellen bearbeiten

« Excel individuell einrichten

Zielgruppen

. Personen, die Excel besser kennenlernen oder noch mehr herausholen méchten.

Wichtige Informationen
Dieser VBT Content wird Ihnen auf www.trainit.biz fir insgesamt 30 Tage ab Freischaltung

zur Verfligung gestellt.

Alternative Lernformate

. Coached Learning (Selbststudium + Coaching)

« Klassenraumtraining (mit Trainer)
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Termine & Optionen
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