ETC

VBT Outlook Fortgeschritten

Trainings-1D: VBT-MOA

Das nehmen Sie mit

Dieses Video-based-Training umfasst in Summe 63 Video Learning Nuggets rund um
weiterfihrende Themen zu Outlook 2016 und Sie lernen weiterfihrende Techniken der E-Mail-

Korrespondenz und Terminplanung mit Outlook kennen.

Nach Abschluss dieses Seminars haben die Teilnehmer Wissen zu folgenden Themen:

« E-Mails verwalten

« E-Mail Sicherheit

« Kalender im Team einsetzen

. Besprechungen organisieren

« Im Team arbeiten

« E-Mails suchen, organisieren und verwalten
. Ubersichtlichkeit und Ordnung

. Erweiterte Optionen
Zielgruppen

Personen, die verstarkt mit Outlook arbeiten méchten.

Wichtige Informationen
Dieser VBT Content wird lhnen auf der ETC trainIT Plattform fiir insgesamt 30 Tage ab

Freischaltung zur Verfligung gestellt.
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Alternative Lernformate

« Coached Learning (Selbststudium + Coaching)

. Klassenraumtraining (mit Trainer)
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Termine & Optionen
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