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VBT MOS Word 2016 Core

Examen-ID: 77-725
Trainings-1D: VBT-MOS-WC

Das nehmen Sie mit

Dieses Video-based-Training umfasst in Summe 109 Video Learning Nuggets rund um die
Inhalte der MOS Zertifizierung zu Word 2016 Core und bereitet Sie auf die dementsprechende

Prtfung vor.

Nach Abschluss dieses Seminars haben die Teilnehmer Wissen zu folgenden Themen:

« Erstellen eines Dokuments

« Navigieren durch ein Dokument

« Formatieren eines Dokuments

« Anpassen von Optionen und Dokumentansichten
« Drucken und Speichern von Dokumenten

. Einfligen von Text und Absdatzen

« Formatieren von Text und Absétzen

« Ordnen und Gruppieren von Text und Absdtzen
« Erstellen einer Tabelle

. Andern einer Tabelle

. Erstellen und Andern einer Liste

« Erstellen und Verwalten von Verweismarken

« Erstellen und Verwalten von einfachen Verweisen
« Grafische Elemente einfligen

. Grdafische Elemente formatieren
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. Einfigen und Formatieren von SmartArt-Grafiken

Zielgruppen

Erfahrene Word Anwender, die ihr Wissen zertifizieren wollen

Wichtige Informationen

. Das Lernvideo wird Ihnen auf der trainit Plattform fiir insgesamt 30 Tage ab Freischaltung zur

Verfligung gestellt
. unddient zur Vorbereitung auf die 77-725 Prifung.
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Termine & Optionen
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