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VBT PowerPoint Grundlagen

Trainings-1D: VBT-MPPB

Das nehmen Sie mit

Dieses Video-based-Training umfasst in Summe 117 Video Learning Nuggets rund um das
Thema PowerPoint. Uberzeugende Prasentationen am PC ohne viel Zeitaufwand erstellen,
Folien erstellen, gestalten und bearbeiten; Grafiken, Diagramme und Videos professionell
einsetzen: Mithilfe dieses VBTs kann sich jeder Anwender schnell und effizient mit den
umfangreichen Funktionen von PowerPoint vertraut machen und in kirzester Zeit zielsicher
Prasentationen gestalten. Durch Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen beherrscht man das

Préasentationsprogramm von Office im Handumdrehen.

Nach Abschluss dieses Seminars haben die Teilnehmer Wissen zu folgenden Themen:

« Microsoft PowerPoint kennenlernen
. Grundlegende Techniken

« Bearbeiten von Folien

. Texte eingeben und gestalten

+ Inhalte bearbeiten

« Ansicht verwenden

« Mit Objekten arbeiten

« Mit Grafiken, WordArt und AV-Medien arbeiten
« Mit SmartArts arbeiten

. Mit Diagrammen arbeiten

. Prasentationen durchfihren

« Mit dem Folienmaster arbeiten

. Basiswissen Drucken
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« Prdasentationen weitergeben und schiitzen
. Prasentationen wiederherstellen

« PowerPoint individualisieren

Zielgruppen

. Personen, die PowerPoint besser kennenlernen oder noch mehr herausholen méchten.

Wichtige Informationen

Dieser VBT Content wird Ihnen auf der ETC trainIT Plattform fiir insgesamt 30 Tage ab
Freischaltung zur Verfligung gestellt.

Alternative Lernformate

« Coached Learning (Selbststudium + Coaching)

. Klassenraumtraining (mit Trainer)
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Termine & Optionen
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